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Referat Finanséw Publicznych podlega bezposrednio Skarbnikowi Miasta.
Referat tworza:

Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej

Stanowisko d/s wymiaru podatkow i optat lokalnych

Stanowisko d/s poboru podatkéw i optat lokalnych ksiegowosci podatkowej i egzekucji
Stanowisko d/s obstugi kasowej

Zadania Referatu

Referat Finanséw Publicznych i Podatkéw poza zadaniami wspdlnymi realizowanymi przez wszystkie
wydziaty i samodzielne stanowiska okreslone w §10 Regulaminu Organizacyjnego realizuje
nastepujace zadania szczegotowe:

» Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym i rodzinnym w postepowaniu o zwolnieniu od
kosztow sadowych oséb fizycznych.

e Opracowanie projektu budzetu miasta.

e Przekazywanie wlasciwym jednostkom do realizacji zadan i ustalen wynikajacych dla nich z
uchwalonego budzetu miasta.

e Zapewnienie prawidlowego przebiegu wykonania budzetu miasta, a szczegdlnie czuwanie nad
stalym zachowaniem réwnowagi budzetowej.

e Przygotowanie propozycji dotyczacych zmian w budzecie.

e Opracowywanie sprawozdan (rocznych i okresowych) z wykonania budzetu miasta oraz z
dziatalnosci finansowej miasta.

» Prowadzenie ewidencji sktadnikdw mienia komunalnego.

e Opracowywanie projektow uchwat Rady Miasta w sprawach podatkéw i optat w granicach
okreslonych w ustawach.

e Przygotowanie projektow uchwat Rady Miasta w sprawie okreslenia wysokosci rocznych
stawek podatkow i oplat.

» Przygotowanie w porozumieniu z wltasciwymi jednostkami projektéw uchwat Rady Miasta w
sprawach majgtkowych miasta , przekraczajgcych zakres zwyktego zarzqdu dotyczqcych spraw
wymienionych w art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. a - i, ustawy o samorzqdzie terytorialnym.

e Opracowywanie o porozumieniu z wtasciwymi jednostkami projektow uchwat Rady Miasta w
sprawach:

a) okreslenie wysokosci sumy, do ktérej zarzad miasta moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania,
b) wspdtdziatanie z innymi gminami oraz wydzielanie na ten cel odpowiedniego majatku.

e Dokonywanie wymiaru i poboru podatku i optat, ktore zgodnie z ustawami szczegdlnymi,
stanowiq dochody budzetu miasta, a ktorych wymiar i pobor nalezy do witasciwosci urzedow
skarbowych.

e Okreslanie wysokosci stawek podatku od posiadania psow, terminéw ptatnosci tego podatku i
sposobu jego poboru, zarzgdzanie poboru tego podatku w drodze inkasa i okreslania
inkasentow, a takze wprowadzanie ulg i zwolnien w tym podatku innych niz okreslone w



ustawie o podatkach i optatach lokalnych (przygotowywanie projektow uchwat w tej sprawie).
Okreslanie wysokosci dziennych stawek optaty targowej i sposobu poboru tej optaty,
zarzqgdzanie poboru optaty targowej w drodze inkasa oraz okreslanie inkasentow oraz ich
wynagrodzenia (przygotowywanie projektow uchwat w tej sprawie).

Stosowanie innych zwolnien od optaty targowej niz okreslone w ustawie o podatkach i optatach
lokalnych (przygotowywanie projektow uchwat w tej sprawie).

Opracowywanie w porozumieniu z wltasciwymi jednostkami projektow uchwat
wprowadzajgcych optate administracyjng za czynnosci urzedowe wykonywane przez komorki
organizacyjne urzedu, jezeli czynnosci te nie sq objete przepisami o optacie skarbowej ( art. 16
ustawy o podatkach i optatach lokalnych).

Przygotowywanie projektéw uchwat dotyczqcych finansowania powigzanych z budzetem
miasta przedsiebiorstw, jednostek i zaktadéw budzetowych oraz sprawowanie nadzoru nad ich
gospodarkq finansowq.

Prowadzenie spraw zwiqzanych z naruszeniem dyscypliny budzetowe;j.

Zbieranie materiatéw informacyjnych niezbednych do dokonania wymiaru podatkow i optat
oraz wtasciwe ich rozpracowywanie i wykorzystanie.

Przeprowadzenie kontroli i lustracji ptatnikow podatkow i optat pod katem prawidtowosci
opodatkowania i wymierzenia optat.

Przygotowywanie projektow uchwat dotyczgcych umarzania, rozktadania na raty oraz
odraczania terminéw ptatnosci naleznosci podatkowych.

Nadawanie biegu odwotaniom w sprawach podatkow i optat.23) Prowadzenie ksiegowosci
podatkow i optat sprawozdawczosci w tym zakresie.

Egzekwowanie zalegtych naleznosci podatkowych, a szczegdlnie wystawianie upomniern i
tytutow wykonawczych za zalegtosci podatkowe.

Utrzymywanie wspotpracy z urzedami skarbowymi w Biatogardzie i Koszalinie w zakresie
planowania i wykonywania dochodéw budzetu miasta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z poborem naleznosci z tytutu natozonych na osoby fizyczne i
prawne grzywien, mandatow i innych obligatoryjnych optat.

Naliczanie i wyptacanie wynagrodzen dla pracownikow urzedu.

Prowadzenie kasy.

Opracowywanie sprawozdan z realizacji programoéw gospodarczych.

Udzielanie organom egzekucyjnym, w tym rowniez sqdowym zqdanych informacji niezbednych
do prowadzenia egzekucji.

Dokonywanie wymiaru sktadek emerytalnych dla rolnikow.



