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Referat Spraw Obywatelskich i Spolecznych

Kierownik Referatu: Henryka Niedziela
tel: (81) 859 10 77

W sklad referatu wchodza:

Urzad Stanu Cywilnego

Stanowisko d/s Obywatelskich i Obronnych

Stanowisko d/s oswiaty, kultury i sportu

Referat Spraw Obywatelskich i Spotecznych podlega bezposrednio Kierownikowi Referatu.

Zadania Referatu:

Referat Spraw Obywatelskich i Spotecznych poza zadaniami wspolnymi realizowanymi przez
wszystkie referaty i samodzielne stanowiska okreslone w §10 Regulaminu Organizacyjnego realizuje
nastepujace zadania szczegotowe:

e Prowadzenie ewidencji ludnosci oraz zwigzanej z tym dokumentagji.

e Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub wymeldowania w
sytuacjach okreslonych w art. 8, 15 i 47 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

o Wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamos¢ oraz prowadzenie niezbedne;j
dokumentacji w tym zakresie.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na zbiorki publiczne, jezeli zbiorka
ma by¢ prowadzona na terenie miasta.

e Przyjmowanie zawiadomien w sprawach odbycia zgromadzen publicznych.

e Sporzadzanie spisow wyborcow dla wyborow i referendow.

e Prowadzenie kancelarii tajnej urzedu.

e Wykonywanie prac zwigzanych z przygotowaniem poboru do wojska oraz jego
przeprowadzeniem.

e Prowadzenie rejestracji przedpoborowych.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o koniecznosci sprawowania przez zotierzy oraz
osoby spekniajace zastepczo obowiazek stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad cztonkiem
rodziny lub prowadzenia gospodarstwa rolnego oraz uznania ich za jedynych zywicieli rodziny.

e Wykonywanie czynnosci zwiazanych z wykonywaniem powszechnego obowigzku obrony oraz
wspotdziatanie w tych sprawach z organami wojskowymi.

e Prowadzenie spraw dotyczacych uwzgledniania postulatéw odnoszacych sie do Sit Zbrojnych
przekazywanych przez upowaznione do tego organy wojskowe lub organy obrony cywilne;j.

» Podejmowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z nadzorem nad ochrona przeciwpozarowa.

e Organizowanie wykonywania przez jednostki organizacyjne miasta zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony, w tym ustalanie zadan szczegétowych oraz trybu ich
realizacji.

e Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem ludzi i mienia komunalnego na wypadek
wojny oraz innych zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony, okreslonych w
stosownych ustawach,

e Opracowywanie planu obrony cywilnej miasta oraz nadzorowanie opracowania planéw obrony
cywilnej zaktadéw pracy.

e Przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania
ludnosci oraz systemy wykrywania skazen.

e Tworzenie formacji obrony cywilne;j.



e Proponowanie 0s6b przeznaczonych na stanowiska komendantéw formacji obrony cywilne;j.
» Naktadanie obowigzkow powszechnej samoobrony ludnosci.



