4 czerwca 2013

e-skrzynka podawcza

E-SKRZYNKA

PODAWECZA

Zgodnie z Ustawa o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U 2005 nr 64 poz.
565) oraz Rozporzadzeniem Prezesa Ministrow w sprawie warunkow organizacyjno-technicznych
doreczenia dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz.U 2005 Nr 200 poz. 1651)
informujemy, ze Urzad Miejski w Kocku uruchomit Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej - ePUAP.

W celu zlozenia dokumentu elektronicznego nalezy:

1. Posiadac konto uzytkownika na platformie ePUAP. Wszelkie informacje dotyczace korzystania
z Elektronicznej Skrzynki Podawczej, w tym ustuga zatozenia konta uzytkownika w serwisie
ePUAP jest dostepna pod adresemhttp://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Posiadac elektroniczny podpis, ktérym nalezy podpisa¢ dokumenty elektroniczne doreczane
przez Elektronicznag Skrzynke Podawcza do Urzedu Miejskiego w Kocku, tj.:

o Kwalifikowany Podpis Elektroniczny, wygenerowany w oparciu o certyfikat
kwalifikowany wydany przez uprawnionego polskiego wystawce w formacie Xades-Bes
lub

o Profil zaufany, ktéry mozna uzyskac sktadajac wniosek bezposrednio ze swojego konta na
platformie ePUAP w zaktadce ,Moje profile zaufane” i potwierdzajac swoje dane w tzw.
Punkcie Potwierdzania np. Urzedzie Skarbowym (Lista Punktow Potwierdzania).

3. Uzy¢ formularzy elektronicznych dostepnych na ePUAP poprzez tzw. Liste spraw, wybierajac
wilasciwy urzad. Mozna réwniez skorzysta¢ z wyszukiwarki ePUAP, wpisujac w nig nazwe
urzedu tj. Urzad Miejski w kocku i wybra¢ interesujacy nas formularz sprawy.

Wybrany formularz do zatatwienia danej sprawy w urzedzie nalezy prawidtowo wypelni¢, opatrzy¢
podpisem elektronicznym i wystac.

Natomiast dokumenty nieopatrzone podpisem elektronicznym zawierajace dane niekompletne lub
dane zawierajace niebezpieczne elementy moga by¢ odrzucane i nierozpatrywane.

Akceptowalne formaty zatacznikéw to: DOC, RTF, TXT, XLS, CSV, GIF, TIF, BMP, JPG, PDF, ZIP.

Wielkos$¢ wszystkich zatacznikéw dotaczonych do jednego formularza (dokumentu elektronicznego)
nie moze przekroczy¢ 3 MB.

Urzedowe Poswiadczenie Przedlozenia kwalifikowanych, doreczonych dokumentow elektronicznych
bedzie wydawane automatycznie.


https://kock.pl/dla-mieszkancow/e-skrzynka-podawcza/

Adres skrytki na ktéra mozna wysta¢ dokument do Urzedu Miejskiego w Kocku na ePUAP
to:/8e2m6rb2h6/skrytka



